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ДОЛЖНОСТНАЯ ИНСТРУКЦИЯ КЛАДОВЩИКА
1. Общие положения
1.1. Основной задачей кладовщика является наличие на складах должного количества продуктов питания и иных ценностей и обеспечение их сохранности.
1.2. Кладовщик назначается и освобождается от должности приказом заведующего по детскому саду в установленном порядке.
1.3. Кладовщик   в   своей   деятельности   руководствуется   распоряжениями   и   указаниями заведующего   детского   сада,   медсестры,   правилами   внутреннего   трудового   распорядка   и настоящей должностной инструкцией.
1.4. Кладовщик является материально ответственным лицом.
1.5. Кладовщик подчиняется заведующему детским садом.
1.6. С   кладовщиком   в   обязательном   порядке   заключается   договор   об индивидуальной материальной ответственности.

2. Квалификационные требования
2.1. На должность кладовщика назначаются лица достигшие совершеннолетия, с образованием не ниже среднего.

3. Должностные обязанности.
3.1. Обеспечивает своевременную доставку продуктов питания.
3.2. Взаимодействует по всем вопросам с медсестрой, поваром.
3.3. Принимает участие в составлении меню-раскладки и требований заявок на продукты питания.
3.4. Принимает на склад, завешивает, хранит и выдает продукты по меню.
3.5. Проверяет соответствие принимаемых ценностей с сопроводительными документами.
3.6. Сортирует продукты по видам, качеству и назначению.
3.7. Несет ответственность за продукты с целью предотвращения порчи и потерь.
3.8. Помогает в погрузке и разгрузке.
3.9. Ведет учет материальных ценностей и ведет документацию при их движении.
3.10. Принимает участие в инвентаризации.
3.11.Соблюдает   личную    гигиену,    своевременно    проходит    медосмотры,    лабораторные обследования.
3.11.
Участвует в организационно-общественных мероприятиях коллектива.
3.12.Выполняет правила внутреннего трудового распорядка, инструкции по эксплуатации холодильных и иных установок, правила по ТБ и ПБ.
  

4. Права
4.1.Имеет права, предусмотренные Трудовым кодексом РФ, Правилами внутреннего трудового распорядка. 

4.2. Продолжительность рабочей недели - 40 часов. 

4.3. Продолжительность очередного отпуска - 28 календарных дней. 
5. Ответственность
5.1. Несёт персональную ответственность за охрану жизни и здоровья детей.
5.2. За продукты питания, хранящиеся в кладовой. 
5.3. За своевременную реализацию продуктов питания. 
5.4. За сохранность медицинского оборудования в медицинском кабинете.
5.5. .За невыполнение обязанностей, предусмотренных настоящей должностной инструкцией.
С должностной инструкцией ознакомлен (а) и один экземпляр получила:
_______________ /____________________/       «___» _________ 20____г.
